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Introducéao

O Sistema de Informacgéo de Organizacdo do Estado (SDE) € um projecto que foi desenvolvido pela

DGAEP em parceria com ae-Chiron, Gestdo de Aplicacdes de Software, S.A.

Este manual destina-se aos utilizadores da aplicagcdo SIOEna vertente de pesquisa publica e
encontra-se organizado por Capitulos. Nos trés capitulos seguintes, procede-se a explicagdo do
funcionamento da aplicacdo, evidenciando-se os procedimentos a efectuar para uma correcta
utilizacdo do mesmo. De uma forma simplificada temos trés péaginas que de forma interactiva e

intuitiva lhe permitem en contrar a informacéao pretendida sobre as Entidades do Estado.

1-Formulario de pesquisa

e SI0E

GRGANZAGAD DO ESTADO

| | pesausa |
ale ] pesauiser | impar
gesignagio | I incluir sub-entidades
contactos |
ministério - =] sajuda
tipo de entidade - = e
ambito. E =] sioLa datnticade. A
ambito territorial - 5] Ppesquisaincide sobre
de actividade E .
N e s10€ 2-Lista de Resultados Ydgaep
ooEsTADD =t

critérios de pesquisa
[ incluir sub-entidades _-nio

ministériakecretaria regional

D |

ien |

SR soe  3-Ficha da Entidade -
T P — Ydgaep =zmae
R E

2372 registos encontrades

entidade Direcgio-Geral da Administracio e do Emprego Fiblico ‘

codigo 054300000 sigia DGAEP nipc 600025420

telefons. 213915300

fax 213900148
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Capitulo 1: Inicio

Na pagina inicial do Sistema de Informacao de Organizac¢do do Estado (SIOEgncontra uma
descrigcdo da aplicacdo e das suas principais funcionalidades assim cono documentagao
relacionada com a mesma.

Para entrar na pagina de pesquisasdeve clicar no logotipo do SIOE conforme se demonstra na

figura seguinte.

S10E Ydgaep

SISTEMA DE INFORMACAD DE
direcgio-geral da administracio
DRG.&NWQ OO ESTADD @ do e :||"|-1;n plbilico

T pigrs i |

0 Sistema de Informagdo de Organizagdo do Estado (SIOE) € um sistema de informagdo de

caracterizagdo organizacional dnico e transversal de todos os servigos e entidades pdblicas,
integrando os servigos de apoio a f)rgﬁu:bs de Soberania, a Administragdo directa e indirecta do e S10E
Estado, a Administragdo Regional e a Administragdo Autarquica. .

~

Pesquise

CROAMIALAO S0 [NTADS:

Essa caracterizagdo comporta os mais diversos aspectos (dados de identificacdo dos servigos,
regimes juridicos aplicaveis, etc), sendo permanentemente actualizada, organizada e fidedigna.

= documentagdo
0 SI0E funciona tambem como um directdrio, onde pode encontrar o contacto de todas as
entidades da Administracdo Publica. . Apresentacdo
. Glossdrio
Podera fazer diversos tipos de pesquisa. Por exemplo apenas por localizagdo (morada), por tipe de| | Thesaurus
servico, por area de actividade, etc. ou por critérios conjugados (exemplo: morada e drea de . Web Services
actividade, etc.) . Manual de utilizagdo

A informacgdo que consta deste sistema encontra-se em permanente actualizagdo, sendo da
responsabilidade dos servigos que respeita.

0 SI0E & gerido pela Direccdo Geral da Administragdo e Emprego Pablico (DGAEP).

Mota: Mesta fase esta apenas dispoenivel informagdo relativa a Administragdo directa e indirecta do

Estado.

Tdgaep

Figura 1 dPagina Inicial
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direccdo-geral da administracdo
e do emprego pdblico

Capitulo 2: Pesquisa

A pagina de pesquisada aplicacdo SIOEdisponibiliza varios campos que permitem ao utilizador
filtrar as entidades puablicas de acordo com os critérios inseridos e/ou escolhidos. No
preenchimento de ssescritérios encontra dois tipos de campos, o0s de pesquisa livre e osde lista de
valores. Os de pesquisalivre (I) aceitam qualquer valor introduzido, enquanto nos de lista de
valores (Il) apenas é permitida a aplicacdo de um valor pré -definido . Existem ainda no grupo de
campos de listas de valores aqueles que sdodependentes, como acontece por exemplo com a

0 feas de actividade 6 e dactividade principal 6 em que os valores do segundo dependam da
selecgéo efectuada no primeiro.

SIOE 'rd
SISTEMA DE INFORMACAD DE )l gae p
direcgio-geral da administracio
GF!G.&NLZAQ#O DD ESTADD @ do emprega pablcn
| pesousa | |
[
S 11
| sigla | | pesquisar | limpar
designacao || | |:| incluir sub-entidades \Y
contactos |
ministerio - w .
. VI
< Il ’ ) . [ = ajuda v
tipo de entidade | - [VI desimnacio
ambito | [VI Designagdo da Entidade. A&
dmbito territorial | B [vl pesquisa incide sobre
i » qualquer parte de texto
areas de actividade | [VI introduzido
actividades principais | [v
missdo | |
N\
v ) pesquisa avancada

Figura 2 dPagina de pesquisa

Apo6so preenchimento dos campos de pesquisa pode executar a mesma clicando no botéo
opesquisaro (lll), ou wusando a Seampreduase prEendaeefindr. uma pesquisa
existem campos adicionais que se encontram ocultos e que podem ser visualizados se expandirmos
obottioopesqui sa alWwan-adabd

Todos estes campos séo de preenchimento facultativo permitindo desta forma, sem inserir

gualquer critério, pesquisar todas as entidades.
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Para ajudar a compreender o significado de cada um dos campos de pesquisa é disponibilizada do
lado direito do ecrd um bloco de 6ajuda 6 (VI), que descreve de forma resumida o significado do

campo activo.

O campo oincluir sub -entidades 6 (V) quando activado inclui no resultado da pesquisa as sub-
entidades que cumpram os critérios da pesquisa.
Ap0s a expansédo dos camps da lista de pesquisa avangada pode refinar os critérios de seleccdo de

forma a obter de forma mais precisa os resultados pretendidos.

El pesquisa avangada

morada |
distrito |
concelho I j
freguesia I j
[ =
legislagdo |
tipo de autonomia - j
tipo de dependéncia I j
tipo de estrutura interna I - j
tipo de orgdo de direcgido I j
tipo de regime I j
origens | |

Figura 3 8 Campos de pesquisa avancada
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Exemplo pratico

Pretende -se encontrar todas as entidades cuja designacdo contenha as palavras Direc¢éo e
Veterinaria: indi que no campo designagaoDireccao%Veterinaria, onde a % (wild card) significa
gue a designacao pode conter outras palavras entre Direc¢do e Veterinaria. De seguida clicar em

opesquisar6 e a aplica-«0 devolve 0s resultados par a

SESTEMA DE INFORMACAD DE

SI0E Ydgaep

direccio-geral da administracio
DF!G.&NLZAI;A.Q DO ESTADD edo !'I'I'.‘I:I‘!;t‘l publico

I e ——

sigla | limpar
designagio Direc;ﬁo%\l’eter‘ina’rig [ incluir sub-entidades

contactos

ministério )
ajuda

tipo de entidade . L
P actividades principais

ambito Desagregacdo da actividade

principal da Entidade.

areas de actividade

actividades principais

L EIEIEIEIEIEL L

|
|
|
|
dmbito territorial | -
|
|
|

missdo

pesquisa avancada

Neste exemplo prético teriamosc omo resul tado da pesquisa a 0Di

SISTEMA DE INFORMAZAD DE

S10E Ydgaep

direcgio-geral da administracio
DRGANLZA.QM DD ESTADD o .1:|-|;n plblico

N e I <

" critérios de pesquisa

designagao - Direcgao®Veterinaria
incluir sub-entidades - néo

relatorio | exportar
ministério/secretaria regional designacdo
DGY MADRP Direccdo Geral de Veterindria
1 registos encontrados Pagina 1 de 1

Sempre que pretendermos refinar a pesquisa podemos voltar a pagina de pesquisa e adicionar ou

. A , ~ e . L .
retirar parametros, através do botao gue se encontra no canto superior direito, ou clicando

drect amente n opesqeism@l|.
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Caso pretenda uma nova pesquisa e eliminar todos os critérios anteriormente

seleccionadogpreenchidos deveserusado o bot«o Ol i mpar 6.

@ NOTA: a navegacdo sugerida no SIOEe feita através dos botbes da aplicacdo, descritos neste capitulo

e nao nos botdes do browser.

Campos de pesquisa

Os campos disponiveis no bloco de pesquisa séoSigla; Designacaq Contactos; Ministério ; Tipo de

Entidade; Ambito; Ambito Territorial ; Areas de Actividade; Actividades Principais.

Campos de pesquisa avancada

Os campos disponiveis no bloco de pesquisa avancada sdoMorada; Distrito ; Concelho;, Freguesia
Pais Legislacédg Tipo de Autonomia; Tipo de Dependéncia; Tipo de estrutura interna ; Tipo de

orgéo de direccdo; Tipo de regime; Origens

Outros campos

incluir sub_-entidades : quando activado inclui no resultado da pesquisa sub-entidades.

pesquisar: executa a pesquisa e apresenta 0s respectivos resultados.
limpar: _elimina todos os critérios ja introduzidos e deve ser usado sempre que se pretenda

efectuar uma nova pesquisa de raiz.

SIOE
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Capitulo 3: Resultados

A péagina de resultados apresenta a listagem das entidades encontradas na base de dadosde
acordo com os critérios da pesquisa inseridogescolhidos. A partir desta janela, pode efectuar as
seguintes operacodes

I. Aceder ao detalhe de uma entidade ;

II. Obter um relatério de contagens dos registos obtidos (hos formatos txt ou csv);
lll. Exportar a lista dos registos obtidos (nos formatos html ou csv);
IV. Visualizar os critérios seleccionados.

SISTEMA DE INFORMAGAD DE

SI0E Ydgaep

direcgio-geral da administracio

ORGANIZACAD DO ESTADO @ do emprego pablico

Toooms Jrmmtsser] G

v critérios de pesquisa
ministério/secretaria regional - Ministério do Ambiente, Ordenamento do Territdrio & Desenvaolvimento Regional
incluir sub-entidades -nao g ]
relatdrio | exportar |||>
ministério/secretaria regional designagao
ARH #Mentejo, 1. P.  MADTDR Agministragao de Regido Hidrografica do Aentejo, . P.
ARH Mgarve, 1. P. MADTDR Administracio de Regido Hidrografica do Algarve, . P.
ARH Centro, I. P. MADTDR Administragdo de Regido Hidrografica do Centro, I. P.
ARH Morte, 1. P. MADTDR Administracdo de Regido Hidrografica do Morte, I. P.
ARH Tejao, 1. P. MADTDR Administracdo de Regido Hidrografica do Tejo, 1. P.
APA MADTDR Agéncia Portuguesa do Ambiente
CAGER MADTDR Comissdo de Acompanhamento da Gestdo de Residuos
CCDR LVT MADTDR Comissde de Coordenacae e Desenvolvimento Regional de Lisboa e Vale do Tejo
CCDR Aentejo MAOTOR Comissdo de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional do Mentejo
CCDR Mgarve MADTDR Comissdo de Coordenacdo € Desenvolvimento Regional do Mlgarve
CCDR Centro MADTDR Comissdo de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional do Centro
CCDR Morte MADTDR Comissdo de Coordenacdo € Desenvolvimento Regional do Norte
CHREN MADTDR Comissao Macional da Reserva Ecoldgica Macional
CAC MADTDR Comissdo para as Mteracdes Climdticas
CHA MADTDR Conselho Macional da ﬁ'-gua
b 4 >
31 registos encontrados Pagina 1 de 3

Figura 4 - Pagina de resultados
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Aceder ao detalhe

Para aceder ao detalhe sobre uma entidade (ou sub-entidade) cligue em cima da designacdo da
mesma e sera direccionado para uma nova pagina onde podera ver toda a informagéo publica

existente sobre a mesma.

Relatério

A funcionalidade relat6rio possibilita ao utilizador , mediante a seleccdo dos campos pretendidos,
proceder a contagem dos registos que cumpriram o0s critérios anteriores de pesquisa. Permite
ainda ordena-los e de visualizar a contagem de registos em formatos *.csv ou html através do

botibo o cr i ar r el &du-ocriarcelatérishtrdl 6 r especti vament e.

- criagdo do relatdrio

r campos disponiveis - campos escolhidos
ambito tipo de autonomia
dmbito territorial tipo de dependéncia
codigo postal tipo de entidade
concelho
designagdo do orgdo de direcgdo
distrito
freguesia

localidade selecciona campos para o

nome do ministério/secretaria regional O relat ério

pais - .
. . . . retira campos do relat o6rio

sigla do ministeriofsecretaria regional

tipo de estrutura interna

tipo de orgdo de direcgdo

permite a o rdenacéo dos

campos seleccionados

criar relatdrio html criar relatorio csv limpar campos fechar janela

Figura 5 d Parametrizacdo do Relatorio

@ IMPORTANTE a geracgdo do relatério é realizada sobre os registos que cumpriram os requisitos da
pesquisa e que foram listados na pagina oresultados 6. Se necessario realizar um relatério sobre outro conju nto de

registos, o utilizador devera reiniciar o processo de pesquisa na pagina opesquisao.
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Ydgaep

dircgio-geral da administracio
@ do emprego pablico

SI0E - Sistema de Informacao de Organizacdo do Estado

- critérios de pesquisa

ministério/secretaria regional - Ministério do Trabalho e Solidariedade Social

incluir sub-entidades -ndo
- relatario
tipo de autonomia Ezg:nedéncia tipo de entidade contagens
- - Instituto Publico 2
- - Outra Estrutura 1
Autonomia Administrativa - Direccdo-geral 4
Autonomia Administrativa - Gabinete de Ministro 1
Autonomia Administrativa - E;?;:te de Secretario de 3
Autonomia Administrativa - Inspecgdo-geral 1
Autonomia Administrativa - Instituto Publico 4
Autonomia Administrativa - f}r-gﬁu consultivo 3
Autonomia Administrativa - Outra Estrutura 1
Autonomia Administrativa - Secretaria-geral 1
Autonomia Administrativa e Financeira - Instituto Publico 2
Autonomia Administrativa e Financeira - Outra Estrutura 1
Autonomia Administrativa e Patrimonial - Instituto Publico 1
,:;:?r:zrnni;hdmmstrahva, Financeira e i Instituto Plblico ’

Figura 6 dRelatério html

O relatério apresenta os critérios pela ordem seleccionada ( ver campos seleccionados- Figura 4).

SIOE
SISTEMA DE INFORMAGAO DE

ORGANIZAGAO DO ESTADO
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Exportar

O bot «o

oexportardé permite sel ecciaradeseguideoosregisanp os

gue cumpriram os critérios de pesquisa, para ficheiro que podera ser do tipo *.csv ou *.txt .

=

cumpriram os

|:| sigla

| designacao

|:| nome do ministério/secretaria regional
|:| sigla do ministériofsecretaria regional
[ ambito

[ ambito territorial

|:|ti|:u:r de entidade

|:|ti|:u:r de autonomia

|:|ti|:u:r de dependéncia

F tipo de estrutura interna

[Vltipo de orgio de direccao

designacdo do orgio de direcgdo
responsavel do orgdo de direcgdo
] enderego

[localidade

F codigo postal

[ distrito

[l concelho

F freguesia

F pais

[telefone

[ fax

[ email

Clurl

~ tipo de exportacdo
| Texto (delimitade por Tab) (.bet) B]

exportar fechar jansla

Figura 7 d Parametrizacdo para Exportar

requi sitos da pesquesutaosé .

sobre outro conjunto de registos, 0 ut i | i zador dever 8 rei

€

SIOE

SISTEMA DE INFORMAGAO DE
ORGANIZAGAO DO ESTADO

Manual de utilizagdo SIOEv1.0 06-Fev-2008

ni

qg&e

ci

IMPORTANTE tal como a geracdo do relatério, a exportacdo € realizada sobre os registos que

hecemsBr sbadesal haa

ar pesqusalb.cesso de pe
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| SRR RN WA N export[1].bd - Mi t =)

Home [EECYY Page Layout Formulas Data Review @
I . T e R = A I B Ul e Y
5 G romaran || B 4 L-E3-[0- A 52 58 e e |9~ 0[50 )| cpntort o, S| men pe voma | o, 3 fRaE

7] G IF} G

A9 v 5 ‘ Conselho Consultivo das Familias ¥
4 A B c D ~
1 |nome tipo de orglo de direcgio  designacio do orgdo de direccio  responsével do orgdo de direcgiio
2 |Gabinete de Estratégia e Planeamento Individual Director Geral Dra. Maria Candida Rodrigues Medeiros Soares
3 Instituto do Emprego e Formacgao Profissional, 1. P. Colegial Conselho Directivo Dr. Francisco Caneira Madelino
4 |Autoridade para as Condigtes do Trabalho Individual Presidente Dr. Paulo Morgado de Carvalho
5 |CasaPiade Lishoa, . P. Colegial Conselho Directivo Dra. Maria Joaguina Ruas Madeira
6 |Instituto da Seguranca Social, I. P. Colegial Conselho Directivo Dr. Edmundo Emilio M&o de Ferra Martinho
7 |Conselho Nacional da Higiene e Seguranga no Trabalho Individual Presidente -
3 Conselho Nacional da Formacdo Profissional Individual Presidente -
9 |Conselho Consultivo das Familias lindividual Presidente - =
10 |Conselho Nacional de Segurancga Social - - -
11 |Direcgdo-Geral de Seguranga Social Individual Director Geral Dr. José Nuno Rangel Cid Proenga
12 Inspecgio-Geral do Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social - Inspector Geral Dra. Alexandra Margarida Costa Gomes, Dra. Mafal
13 Instituto de Gestdo de Fundos de Capitalizagiio da Seguranga Sacial , 1. P. - Conselho Directivo Prof. Dr. Manuel Pedro da Cruz Baganha
14 Instituto de Gestdo do Fundo Sacial Europeu, I. P. Individual Conselho Directivo Dr. Anténio Luis Valadas da Silva
15 Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social, 1. P. - Conselho Directivo Dr. José Augusto Antunes Gaspar
16 |Instituto de Informaética, I. P. Colegial Conselho Directivo Dr. Manuel da Cruz Pires
17 Conselho Nacional para a Reabilitagiio e Integragio das Pessoas com Deficiéncia  Individual Presidente Cor. Manuel da Costa Braz
18 Secretaria-Geral do Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social Individual Secretdrio Geral Dra. Maria Manuel Sales Mira Godinho
19 Agéncia Nacional para a Qualificagdo, I. P. Individual Presidente Dra. Maria Clara Lima Fernandes Correia
20 Direcgdo-Geral do Emprego e das Relagtes de Trabalho Individual Director Geral Dr. Fernando Ribeiro Lopes
21 |Comisso para a lgualdade no Trabalho e no Emprego - Presidente Dra. Maria de Fétima Abrantes Duarte
22 conselho Nacional para a Promogéo do Voluntariado Individual Presidente Dra. Elza Maria Pires Chambel
23 Comissdo Nacional do Rendimento Social de Insergio Individual Presidente Dr. Edmundo Emilio M#o de Ferro Martinho

Instituto Nacional para a Reabilitagéo, I. P. Individual Director Dra. Luisa Pinheiro Portugal
m

Figura 8 d Exportacao txt

Critérios de pesquisa

Na paginaresultados podem ser visualizados os critérios usados na pesquisa, de forma a permitir
ao util izador relembrar os critérios introduzidos sem que tenha de voltar a pagina inicial de
pesquisa.

A navegacéo nos resultadosdevera ser feita pelos através dos botdes: o e

SIOE
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Capitulo 4: Ficha de Entidade

ApOs efectuar uma pesquisa e de seleccionar uma entidade na pagina de resultados é posdvel

aceder aos separadores que contém as informacdes da entidade:

l.
I
M.
V.

V.

Geral
Caracterizacéo
Sub-Entidades

Imprimir

sina aner pesaiss [ retaies | icha
Navegar para a pagina anterior m ou

Separador Geral

Pode visualizar neste separador, em diferentes blocos, os d etalhes de identificagdo como se

demonstra no exemplo seguinte;

Figura 9 - Painel Geral de entidade

SIOE
SISTEMA DE INFORMAGAO DE

ORGANIZAGAO DO ESTADO
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